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       ログインから編集画面へ（Web登録お客様対応） はじめに 

 
 
 
このメールは登録が完了した
事をお知らせするものです。 
内容をご確認いただき、大切
に保管されますようお願いい
たします。 
 
USBキーをご利用のお客様で 
ログ゗ンできない場合は、各
代理店担当までお問合せ下さ
い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ログ゗ンしてから待機時間が 
超過すると自動的にログゕウ
トします。その際はもう一度
ログ゗ンし直してください。 
 
 
 
 
 
 
管理画面ではホームページ編
集のほかにゕクセス解析（有
料版）、パスワード変更、マ
ニュゕルテキストなどご利用
できます。 

   POINT ! 

   POINT ! 

あなたのドメ゗ン 

   プラン登録後メールを確認 1 

①ログ゗ン画面へ 

ホームページ編集画面へ 

   ログイン後、管理画面へ 2 

   POINT ! 
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       メニューバーのボタン 
Unit 

 

1 

 操作ボタンの紹介 1 

編集ページの上部に必ず付いているボタンです。 

各ボタンについては参照ページをご覧ください。 

 

 

 

  

 

 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

 
ページ編集ボタン 
編集画面を開き、文章や画像
を更新・管理する                                
   →Unit3-1  
  

着せ替えボタン 
パソコン・携帯向けホーム
ページの着せ替えを行う 
              →Unit13 

ファイル管理ボタン 
ゕップロードする画像を登
録・編集管理する                    
          →Unit4 

管理画面ボタン 
ＡＭＳのメ゗ン画面へ戻るた
めのボタン  
    

基本設定ボタン 
ホームページに掲載す
る基本情報を登録・編
集管理する  
                  
→Unit2 

プレビューボタン 
実際にパソコン・携帯に表示
される情報を確認する  
                →Unit32 

Web更新ボタン 
編集した内容をホームページ
に反映させるためのボタン 
              →Unit35 

ＳＥＯ設定ボタン 
YahooやGoogleなどの検索
エンジンからホームページ
へ誘導するため有効な設定 
                  
→Unit3-2 
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1  編集画面の紹介 2 

文章や画像の更新・管理がとても簡単に行えます。 

実際に公開される完成゗メージを見ながら直感的にホームページを更新することが可能です。 

詳しくは、参照ページをご覧ください。 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

メ
ニ
ュ
ー
の
ボ
タ
ン 

必要に応じて、ページ見出しの編集、
記事の登録・編集、最新情報の表示設
定が自由にできます         
  →Unit23 

ＨＯＭＥ編集画面 追加ページ 

「ITEMS」  
「INFORMATION」  
「サービスメニュー」
の追加ページを用意し
ていますが、ページ内
容は自由に変更可能で
す。 
 
必要に応じて、ご利用
ください 
 
記事の編集→Unit24 
記事の追加→Unit25 
フォトギャラリーの追加 

               →Unit26 
 
  

ページ見出し
を編集する     
                            
→Unit30 
 
 
 
 

お問い合わせ編集画面 

会社案内、店
舗案内とお店
の地図情報を
編集する 
           
→Unit28 
 
 

会社概要編集画面 
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       基本情報の登録 
Unit 

 

2 

 
 
 
快適なネット環境をつくる為、
ここで設定した会社名や電話
番号等がホームページに掲載
されます。 
 
 
初期設定では、すでに店舗情
報ページに登録された内容が
表示されます。表示内容を確
認した上、必要に応じて変更
編集することもできます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
基本情報の各項目を入力して
ください。 
※店名（フリガナ）は、全角
カタカナで入力してください。 

   POINT ! 

   POINT ! 

【基本設定】ボタンを押す 

   基本情報の設定画面を開く 1 

基本設定画面が表示される 
メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

項目欄を入力する 

   基本情報を入力する 2 
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2 

基
本
情
報
の
登
録 

メッセージが表示されたら、登録完了 

   登録完了 4 

 
 
 
必須が付いている項目は必須
項目です。 
 
店名、店名（フリガナ）、お
問い合わせ用メールゕドレス
は必須項目です。必ず入力し
てください。 
 
お客様からのお問い合わせ先
として利用されるため、内容
に誤りのないかを十分に確認
し、[登録]ボタンを押してく
ださい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
基本設定画面に「*：登録し
ました。」が表示されます。 
 
 
「*：登録できませんでした。
入力項目を確認してくださ
い。」のメッセージが、表示
された場合は、もう一度、入
力した内容をご確認ください。 

 

   POINT ! 

   POINT ! 

【登録】ボタンを押す 

   基本情報を登録する 3 
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       ページ編集の編集 
Unit 

 

3-1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
文字数制限がある場合があり
ます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
サービスメニューのみ【ペー
ジの複製】ができます。 
 
 
 

   POINT ! 

   POINT ! 

【ページ編集】ボタンを押す 

   ページ編集画面を開く 1 

ページ編集画面が表示される 
メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

   ページ情報設定画面を開く 2 

ページ編集を変更する場合
は、【ページ編集】ボタン
を押す 

ページを新規追加する場合は、
【ページを追加する】ボタン
を押す 
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3 

ペ
ー
ジ
編
集
の
編
集 

 
 
 
【非表示】にチェックを入れ
ると、該当ページが非表示に
なります。該当ページが、
ホームページ上は表示されな
くなりますが、この編集画面
には表示されます。 
 
 
 
 
HOMEのページのみ、非表示
にはできません。 
 
 
 
 
 
ページ設定画面に「*：登録
しました。」が表示されます。 
 
 

   POINT ! 

   POINT ! 
メッセージが表示されたら、登録完了 

   登録完了 4 

   表示情報を設定して登録する 3 

必要に応じて、表示情報を設定する 

【登録】ボタンを押す 
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       ＳＥＯ設定の編集 
Unit 

 

3-2 

 
 
 
YahooやGoogleなどの検索
エンジンからホームページへ
誘導するため有効な対策です。 
ゕクセスゕップによりお店の
収益増加に効果が期待できま
す。魅力的なキーワードを考
えて下さい。 
 
 
 
 
 
【エースプラン】 
全ページ詳細なＳＥＯ設定が
可能です。  
 
 
 
 
【レオ・フリープラン】 
『ＨＯＭＥ』のページのみ詳
細なＳＥＯ設定が可能。その
他のページは、タ゗トル設定
のみ可能。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   POINT ! 
【ＳＥＯ設定】ボタンを押す 

 ＳＥＯ設定画面を開く 1 

ＳＥＯ設定画面が表示される 
メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

   SEO設定画面を開く 2 

ＳＥＯ設定を変更する場合は、
【ＳＥＯ設定】ボタンを押す 
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3 

Ｓ
Ｅ
Ｏ
設
定
の
編
集 

情報を入力して、【登録】ボタンを押す 

   情報を入力する 3  
 
 
必須が付いている項目は必須
項目です。 
 
表示名は必須項目です。必ず
入力してください。 
 
各項目を誤りのないように入
力後、【登録】ボタンを押し
てください。 
 
 
 
【エースプラン】 
全ページ詳細なＳＥＯ設定が
可能です。 
 
 
 
 
【レオ・フリープラン】 
『ＨＯＭＥ』のページのみ詳
細なＳＥＯ設定が可能。その
他のページは、タ゗トル設定
のみ可能。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ＳＥＯ設定とは？ 
 
YahooやGoogleなどの検索
エンジンからホームページへ
誘導するため有効な対策です。 
ゕクセスゕップによりお店の
収益増加に効果が期待できま
す。魅力的なキーワードを考
えて下さい。 
 
 
 
 
 
 
 

   POINT ! 

   登録完了 ４ 

   POINT ! 

 レオ・フリープランのＨＯＭＥ以外のページ 

情報を入力して、【登録】ボタンを押す 

【詳細なSEO設定】 

エースプラン レオ・フリープランのＨＯＭＥのみ ＆ 

【タ゗トル設定のみのSEO設定】 
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       画像のアップロード 
Unit 

 

4 

 

 

画像の形式は JPEG・JPG に
してください。 

 

JPEG・JPG 以外の画像が
ゕップロードされた場合、
メッセージが表示されます。
内容を確認して、【ＯＫ】ボ
タンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

記事編集中に画像をゕップ
ロードする方法を説明します。 

 

 

 

   POINT ! 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

【フゔ゗ル管理】ボタンを押す 

フゔ゗ル一覧画面が表示される 

 ファイル管理を開く 1 

【ゕップロード】ボタンを押す 

入力欄が表示される 

 アップロード画面を開く 2 

   POINT ! 

①【ゕップロード】ボタンを押す 

②画像を選択してゕップロード
する 

③【OK】ボタンを押す 
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操作画面より手前に表示され、
いろんな詳細設定を行う専門
の画面のことです。 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
一度に1つの画像しか転送で
きないので、一度に 1 つず
つ順次ゕップロードしてくだ
さい。 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
【ゕップロード】ボタンを押
すと、画像がゕップロードさ
れます。 
 
読みこみ可能な画像形式は  
JPEG・JPG  ですが、ゕップ
ロードしてから、JPG 形式に
統一します。 

 

 

 

4   ダイアログボックス 
  って何？ 

Ｑ 

【参照】ボタンを押す ダ゗ゕログボックスが表示される 

 画像があるフォルダを表示する 3 

①タ゗トルを入力する 

②【ゕップロード】ボタンを押す 

 タイトルを付けてアップロードする 5 

①画像を選択する ②【開く】ボタンを押す 

 画像を選択する 4    POINT ! 

画
像
の
ア
ッ
プ
ロ
ー
ド 

   POINT ! 
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タ゗トルの入力は、必須項目
ではありませんが、入力して
おくとSEO対策の効果として
も期待が出来ます。 
 
画像を管理するのにも便利で
す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ホームページに使用している
画像は [使用中] と表示され
ます。ホームページで使用中
の画像も、タ゗トル編集する
ことができます。 

       画像のタイトル編集 
Unit 

 

5 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

   POINT ! 

   POINT ! 

【フゔ゗ル管理】ボタンを押す 

フゔ゗ル一覧画面が表示される 

 ファイル管理を開く 1 

画像サ゗ズ 使用状況 

登録番号 タ゗トル 

タ゗トルを変更する画像を１枚選択する 

 編集したい画像を選択する 2 

編集ボタンが表示される 
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タ゗トルは全角 20文字まで
入力することができます。 
 
制限文字より多い文字を入力
した場合は、入力した内容は
登録されません。登録する前
に、十分にご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
画像タ゗トルを誤りのないよ
うに入力後、【登録】ボタン
を押してください。編集した
内容が登録されます。 

 

 

5 

【編集】ボタンを押す 

タ゗トルの編集画面が表示される 

 タイトル編集画面を開く 3 

①タ゗トルを入力する 

②【登録】ボタンを押す 

 タイトルを編集して保存する 4 

   POINT ! 

   POINT ! 

画
像
の
タ
イ
ト
ル
編
集 
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画像は好みの大きさに拡大・
縮小します。縦横比固定（比
率を保ったまま）のピクセル
指定があります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       画像の拡大縮小 
Unit 

 

6 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

   POINT ! 
【フゔ゗ル管理】ボタンを押す 

フゔ゗ル一覧画面が表示される 

 ファイル管理を開く 1 

①拡大縮小する画像を１枚
選択する 

 拡大縮小の編集画面を開く 2 

②【拡大縮小】ボタンを押す 

編集ボタンが表示される 
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最大幅は 1024pxまで対応で
きます。 

 

 

 

最大幅よりサ゗ズが大きい場
合は、「入力値が正しくあり
ません。入力項目を確認して
ください。」とメッセージが
表示され、加工できません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【保存する】ボタンを押すと、
編集した内容が登録されます。 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

6 

①タ゗トルを入力する ②【保存する】ボタンを押す 

 タイトルを編集して保存する 4 

   POINT ! 

   POINT ! 

画
像
の
拡
大
縮
小 

方法1： 
サ゗ズを入力して【入力した横幅に設定】ボタンを押す 

保存画面が表示される 

 画像を拡大縮小する 3 

方法2：該当する記事サ゗ズボタンを押す 

【別名で保存】ボタンを押す 

+10px・-10pxボタンの増減も可能です 

現在のサ゗ズが表示 
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デジカメや携帯で撮った写
真、画像をフゔ゗ル一覧に
ゕップロードして、この中
で、加工・編集することが
できます。画像の切り抜き、
サ゗ズ調整などの編集に対
応しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       画像の手動切り取り 
Unit 

 

7 

   POINT ! 
【フゔ゗ル管理】ボタンを押す 

フゔ゗ル一覧画面が表示される 

 ファイル管理を開く 1 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

①切り取り画像を１枚選択する 

切り取り画面が表示される  ②【切り取り】ボタンを押す 

   切り取り画面を開く 2 
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①タ゗トルを入力する ②【保存】ボタンを押す 

 タイトルを付けて保存する 4 

①カーソルをハンドルに合わせて、上下左右に移動する 

② 【別名で保存】ボタンを押す 切り取り画面が表示される  

 画像を手動で切取る 3  

 

指示や操作の対象を指し示す
ために用いられる矢印です。 

 

 

 

 

 

 

 

画面に操作できるところです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

カーソルをハンドルに合わせ
ると、カーソルの形が変わり
ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【保存する】ボタンを押すと、
切取った画像が保存されます。 

 

【加工画面へ戻る】ボタンを 

押した場合は、切取った画像
は保存されません。 

 

 

 

 

 

 

  

 

  カーソルって何？ Ｑ 

  ハンドルって何？ Ｑ 

   POINT ! 

7 

画
像
の
手
動
切
り
取
り 
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       画像のサイズ指定切り取り 
Unit 

 

8 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

 

 

デジカメや携帯で撮った写
真、画像をフゔ゗ル一覧に
ゕップロードして、この中
で、加工・編集することが
できます。画像の切り抜き、
サ゗ズ調整などの編集に対
応しています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   POINT ! 

①切り取り画像を１枚選択する 

切り取り画面が表示される  ②【切り取り】ボタンを押す 

   切り取り画面を開く 2 

【フゔ゗ル管理】ボタンを押す 

フゔ゗ル一覧画面が表示される 

 ファイル管理を開く 1 
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①切抜きたい範囲まで 
移動する 

指定された範囲が表示 
される  

②【別名で保存】を押す 

   範囲を確定する 4 

①タ゗トルを入力する ②【保存する】ボタンを押す 

   タイトルを付けて保存する 5 

①サ゗ズ値を入力する ②【入力数値で指定】ボタンを押す 

   縦横サイズを指定する 3  

 

推奨される画像の比率は、
4(横)：3(縦)となっています。 

 

最大値 1024ピクセルより大
きい画像は自動的にリサ゗ズ
されます。 

 

縦横サ゗ズ範囲内で、サ゗ズ
値を指定して切抜きください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【保存する】ボタンを押すと、
切取った画像が保存されます。 

 

【加工画面へ戻る】ボタンを 

押した場合は、切取った画像
は保存されません。 

 

 

 

 

 

 

  

 

8 

画
像
の
サ
イ
ズ
指
定
切
り
取
り 

   POINT ! 

   POINT ! 
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       画像のトップバナー専用切り取り 
Unit 

 

9 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

 

 

テンプレートのメ゗ンに表
示されている画像のこと。
企業の゗メージを表現する
ため、店舗外観や商品、゗
メージゕップにつながる画
像などが使われることが多
い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

【フゔ゗ル管理】ボタンを押す 

フゔ゗ル一覧画面が表示される 

 ファイル管理を開く 1 

①切り取り画像を１枚選択する 

切り取り画面が表示される  ②【切り取り】ボタンを押す 

   切り取り画面を開く 2 

  トップバナー 
  って何？ 

Ｑ 



AMS ｜ 23 

①切抜きたい範囲まで 
移動する 

縦横比を固定して、範囲が
拡大・縮小できる 

②【別名で保存】を押す 

   範囲を確定する 4 

①タ゗トルを入力する ②【保存する】ボタンを押す 

   タイトルを付けて保存する 5 

9 

画
像
の
ト
ッ
プ
バ
ナ
ー
専
用
切
り
取
り 

   テンプレートを指定する 3 
① 【設定中テンプレートのトッ
プバナーサ゗ズ】ボタンを押す 

②【比率固定】ボタンを
押す 

 
 
 
テンプレートのデザ゗ンに
よって、トップバナーのサ゗
ズが異なる場合があります。
違うテンプレートをご使用の
際には、トップバナー専用切
り取りを再度されることをお
勧めします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【保存する】ボタンを押すと、
切取った画像が保存されます。 
 
【加工画面へ戻る】ボタンを 
押した場合は、切取った画像
は保存されません。 

 

   POINT ! 

   POINT ! 



AMS ｜ 24 

 

 

ダウンロード一切不要のオン
ラ゗ン上（WEB上）で画像
を簡単に加工編集できます。 

 

豊富な画像編集機能も備え、
明るさ、コントラスト、色の
変更（白黒、セピゕ）、スタ
゗ル、形状（角丸、円、
キューブ）、枠線（色、太さ、
種類）、効果（影、反射、ぼ
かし〃投影）、回転（左、右、
上下反転）など様々な編集が
可能です。 

 

形状の変更を例にして、編集
方法を説明します。 

  

       画像の加工 
Unit 

 

10 

   POINT ! 
【フゔ゗ル管理】ボタンを押す 

フゔ゗ル一覧画面が表示される 

 ファイル管理を開く 1 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

①加工する画像を１枚選択する 

②加工ボタンを押す 

   加工画面を開く 2 



AMS ｜ 25 

加工画面が表示される 形状の【円】ボタンを押す 

 画像を加工する 3 10 

画
像
の
加
工 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【リセット】ボタンを押した
場合は、元画像を表示します。 

 

 

 

   POINT ! 

①タ゗トルを入力する 

   タイトルを付けて保存する 4 

編集画面が表示される 

②【保存】ボタンを押す 



AMS｜26 

 

 

ゕップロードした画像を
フゔ゗ル一覧から削除する
方法を説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ホームページに使用してい
る画像は [使用中] と表示さ
れます。ホームページで使
用中の画像は、削除するこ
とができません。  

       画像の削除 
Unit 

 

11 

削除する画像を１枚選択する 

[使用中]となっている画像は削除できません 

   削除したい画像を選択する 2 

   POINT ! 

   POINT ! 

【フゔ゗ル管理】ボタンを押す 

フゔ゗ル一覧画面が表示される 

 ファイル管理を開く 1 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 



AMS ｜ 27 

11 

画
像
の
削
除 

 
 
 
ホームページで使用中の画像
を削除しようとした場合は、
「画像が使用中のため削除で
きません。」とメッセージが
表示され、消去できません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「画像を削除しますか？」と
メッセージが表示されます。
削除画像を確認した上、【削
除】ボタンを押してください。 
 
 
【削除】ボタンを押すと、画
像が削除されます。 
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

   POINT ! 

   POINT ! 

【削除】ボタンを押す 

削除確定画面が表示される 

 削除確定画面を開く 3 

【削除】ボタンを押す 

   画像を削除する 4 



AMS｜28 

 

 
記事に画像を挿入する方法を
説明します。 
 
編集画面により画像項目欄が
ない場合があります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
登録する画像は、ゕップロー
ドしておく必要があります。
詳細は  Unit4 をご覧くださ
い。 

       画像の挿入・変更・削除 
Unit 

 

12 

編集画面を開く 編集エリゕをクリックする 

   編集画面を開く 1 

【画像を変更する】ボタンを押す 

   画像ファイル一覧を開く 2 

   POINT ! 

   POINT ! 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 



AMS ｜ 29 

 
 
 
ホームページで使用中の画像
は、何度でも登録することが
できます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
既に挿入した画像を変更する
場合は、【画像を変更する】
ボタンを押し、画面に従い変
更してください。 
 
挿入した画像を削除する場合
は、【画像を削除する】に
チェックを入れます。 
 
【登録】ボタンを押すと、 
画像が登録されます。 
 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、選択した画像は登
録されません。 

【登録】ボタンを押す 

   画像を登録する 4 

12 

画
像
の
挿
入
・変
更
・削
除 

   POINT ! 

   POINT ! 

①ここに画像をドラッグ・ドロップします 

   画像を挿入する 3 

②画像の配置を設定します 



AMS｜30 

       Web着せ替え機能 
Unit 

 

13 

 
 
 
パソコン向けホームページの
着せ替えを行う機能です。 
テンプレートを数多くご用意
しております。全テンプレー
トの編集項目は同じですが、
それぞれデザ゗ンによって、
色・配置・メ゗ン画像などが
異なります。 
 
   30種類 
 
   100種類 
 
   200種類 
 
 
 
 
 
デザ゗ンを絞込む方法を説明
します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   POINT ! 

   POINT ! 

①【着せ替え】ボタンにカーソルを合せる 

Web着せ替え画面が表示される 

   Web着せ替え画面を開く 1 

②【パソコン】ボタンを押す 

①グループ・カラー・
レ゗ゕウトを選択する 

②【絞込】ボタンを押す 

   テンプレートを絞込む 2 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
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グループで絞り込む 
ご希望のグループに該当するデ
ザ゗ンに絞込みます。 

カラーで絞り込む 
お好きなカラーをクリックする
と、そのカラーに該当するデザ
゗ンに絞込みます。 

レイアウトを指定して検索 
レ゗ゕウトでさらに詳細な絞込
みが可能です。 



AMS ｜ 31 

13 
W

e
b

着
せ
替
え
機
能 

確認が終わったら、【閉じる】ボタンを押す 

 テンプレートイメージを開く 4 

【登録】ボタンを押す 

   テンプレートを登録する 5 

 
 
 
現在使用されているテンプ
レートには [使用中] と表示
されています。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
データの編集後(着せ替えを
含む)は必ずWeb更新を行っ
てください。 
 
 Web更新を行わない場合、
ホームページ上に反映されま
せんのでご注意ください。 
 
Web更新の方法については、 
Unit35 をご参考ください。 
 
 
 

 

   POINT ! 

   テンプレートを選択する 3 

テンプレートを選択して、【プレビュー】ボタンを押す 

   POINT ! 



AMS｜32 

①グループ・カラーを選択する ②【絞込】ボタンを押す 

   テンプレートを絞込む 2 

       携帯着せ替え機能（Leo/Ace版対応） 
Unit 

 

14 

 
 
 
携帯向けホームページの着せ
替えを行う機能です。 
テンプレートをご用意してお
ります。全テンプレートの編
集項目は同じですが、それぞ
れデザ゗ンによって、色・配
置・メ゗ン画像などが異なり
ます。 
 
※一部機種で携帯端末の仕様
により、文字化け等、正常に
表示されない場合があります。 
 
 
          Ace/Leo対応 
※ Free版ではご利用できません。 

 
 
 
着せ替え画面を開く方法を説
明します。 

   POINT ! 

   POINT ! 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

携帯着せ替え画面が表示される 

   携帯着せ替え画面を開く 1 

②【携帯電話】ボタンを押す 

①【着せ替え】ボタンにカーソルを合せる 

①【着せ替え】ボタンを押す 

②【デザ゗ンを変更する】ボタ
ンを押す 

着せ替え設定画面を開く 

着せ替え一覧画面を開く 



AMS ｜ 33 

14 

携
帯
着
せ
替
え
機
能 

 
 
 
本システムで生成したQR
コードを名刺等に印刷されて
いる場合、別の携帯デザ゗ン
に変更しますと現在ご利用中
のQRコードがご利用いただ
けなくなります。 
 
一度携帯の着せ替えを行った
場合は変更されないようご協
力をお願いいたします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【登録】ボタンを押すと、デ
ザ゗ンが更新されます。 

 

   POINT ! 

   POINT ! 

確認が終わったら、【閉じる】ボタンを押す 

 テンプレートイメージを開く 4 

【登録】ボタンを押す 

   テンプレートを登録する 5 

   テンプレートを選択する 3 

テンプレートを選択して、【プレビュー】ボタンを押す 



AMS｜34 

①カラーを選択する ②【絞込】ボタンを押す 

   テンプレートを絞込む 2 

       スマートフォン着せ替え機能（Ace版対応） 

Unit 
 

15 

 
 
 
携帯電話にパソコンやPDA
（携帯情報端末）の機能が備
わったものです。  
 
コンピュータを内蔵し、音声
通話以外に様々なデータ処理
機能を持った携帯電話のこと。
電子メール機能やWebブラ
ウザを内蔵し、゗ンターネッ
トに接続することができる携
帯電話などがこれにあたりま
す。 
 
現在日本で発売されているス
マートフォンは、 iPhoneや
Android、Windows Mobile
などがあります。 
 
 

   Ace対応 
※ Leo版、Free版ではご利用でき
ません。 

 
 
 
 
 
現在使用されているテンプ
レートには [使用中] と表示
されています。 
 

メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
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  スマートフォン 
  って何？ 

Ｑ 

スマートフォン着せ替え画面が表示される 

   スマートフォン着せ替え画面を開く 1 

②【スマートフォン】ボタンを押す 

①【着せ替え】ボタンにカーソルを合せる 

   POINT ! 



AMS ｜ 35 

15 

ス
マ
ー
ト
フ
ォ
ン
着
せ
替
え
機
能 

 
 
 
テンプレートをご用意してお
ります。全テンプレートの編
集項目は同じですが、それぞ
れデザ゗ンによって、色・配
置が異なります。 
 
※一部機種で端末の仕様によ
り、文字化け等、正常に表示
されない場合があります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【登録】ボタンを押すと、デ
ザ゗ンが更新されます。 

 

   POINT ! 

   POINT ! 

確認が終わったら、【閉じる】ボタンを押す 

 テンプレートイメージを開く 4 

【登録】ボタンを押す 

   テンプレートを登録する 5 

   テンプレートを選択する 3 

テンプレートを選択して、【プレビュー】ボタンを押す 



AMS｜36 

ここでは全ページに共通する部分を説明します。 
編集すると、全ページに反映されます。 
※テンプレートにより各編集エリゕの配置が異なる場合があります。 

 

 

  

 

 

       全ページ共通部分の画面編集 
Unit 

 

16 

   全ページ共通部分の画面構造 1 

【ページ見出し・説明】           
          Unit17 

【トップバナー】    Unit18 

【サービスメニュー】          
          Unit20 

【リンク用バナー】 Unit22 

全
ペ
｜
ジ
共
通
部
分
の
編
集 

第
2
章 

【トップメニュー】 Unit19 

【モバイルサイト】 
Leo/Ace版対応 
 
          Unit21 

【広告スペース】 
  Free版のみ          
          



AMS ｜ 37 

16 

全
ペ
ー
ジ
共
通
部
分
の
編
集 

編集可能エリゕをクリックする 

編集画面が表示される 

   編集画面を開く 3 

 
 
 
赤い点線で囲まれて、カーソ
ルを合わせると、赤くなる箇
所が編集可能エリゕです。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
カーソルをエリゕに合わせる
と、カーソルの形が変ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
マウスの左ボタンを一回押し
て離すことです。 

 

  クリックって何？ Ｑ 

  編集可能エリア 
  って何？ 

Ｑ    ページを開く 2 

ページの編集画面が表示される 

【ページ編集】ボタンにカーソルを合わせて、ページボタン  
を押す 



AMS｜38 

 
 
 
 
文字変更後、テンプレートに
より、デザ゗ンが崩れる場合
があります。プレビューで確
認しながら変更を行って下さ
い。 

太字の設定・フォント・色・サ゗ズの変更ができます。 
※テンプレートにより各編集エリゕの配置が異なる場合があります。 

 

 

  

 

 

       見出しの文字を装飾 

   見出しの文字を装飾 1 

【サイトタイトル・説明】           
           

【サービスメニューの 
トップページ見出し】 

【ページ見出し】 

【記事見出し】 

   POINT ! 

Unit 
 

17-1 



AMS ｜ 39 

       ページ見出しの編集 
Unit 

 

17-2 

 
 
 
ページ説明・ページ見出しは、
全ページに表示されます。 
 
ページ見出しの編集方法を説
明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ページ見出しは、店舗情報
ページに登録された店名と
なっていますが、必要に応じ
て編集することができます。 

   POINT ! 

   POINT ! 

編集エリゕをクリックする 編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

必要に応じて編集する 項目欄を入力する 

   項目欄を入力する 2 

全
ペ
｜
ジ
共
通
部
分
の
編
集 

第
2
章 



AMS｜40 

17 

ペ
ー
ジ
見
出
し
の
編
集 

 
 
 
ページタ゗トル、ページ説明
は全角 50 文字まで入力する
ことができます。 
 
制限文字数より多い文字が入
力された場合、メッセージが
表示されます。 
 
 
 
 
 
誤りのないように入力後、
【登録】ボタンを押してくだ
さい。 
 
【登録】ボタンを押すと、 
編集した内容で登録されます。 
 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、設定した内容は登
録されません 

   POINT ! 

   登録情報が表示される 4 

【登録】ボタンを押す ページに戻る 

   記事を登録する 3 



AMS ｜ 41 

     トップバナーの編集 
Unit 

 

18 

 
 
 
トップバナーは、全ページに
表示されます。 
 
テンプレートをご用意した画
像以外に、オリジナル画像を
使うこともできます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
テンプレートにより、トップ
バナーに使える画像のサ゗ズ
が異なる場合があります。ご
確認ください。 
 
 
画像ソフトで文字入りなどの
オリジナル画像を作成する場
合は、使用したいテンプレー
トのトップバナーサ゗ズに合
わせて作ることをおススメし
ます。 

   POINT ! 

   POINT ! 

【トップバナー】編集エリゕを
クリックする 

編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

【画像を変更する】ボタンを押す 

   画像ファイル一覧を開く 2 

全
ペ
｜
ジ
共
通
部
分
の
編
集 

第
2
章 



AMS｜42 

 
 
 
画像の加工については、
Unit9「画像のトップバナー
専用切り取り」をご参考くだ
さい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【登録】ボタンを押すと、 
画像が登録されます。 
 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、選択した画像は登
録されません。 

【登録】ボタンを押す 

   画像を登録する 4 

18 

ト
ッ
プ
バ
ナ
ー
の
編
集 

   POINT ! 

   POINT ! 

ここに画像をドラッグ・ドロップします 

   画像を挿入する 3 



AMS ｜ 43 

     トップメニューの編集 
Unit 

 

19 

 
 
 
トップメニューは、全ページ
に表示されます。 
 
テンプレートにより、トップ
メニューの配置が異なる場合
があります。ご確認ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
初期設定では、メニューに
「HOME」「ＩＴＥＭＳ」
「ＩＮＦＯＲＭＡＴＩＯＮ」
「ＣＯＭＰＡＮＹ」「ＭＡＩ
Ｌ」が表示されています。必
要に応じて変更編集すること
もできます。 
 
 
 
 
 
 
 
【非表示】にチェックを入れ
ると、メニューが非表示にな
ります。メニューが、ホーム
ページ上は表示されなくなり
ますが、この編集画面には表
示されます。 
 
 
 
 
 

   POINT ! 

   POINT ! 

【トップメニュー】編集エリゕ
をクリックする 

編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

①【メニュー表示名変更】ボタンを押す 

   表示名の編集画面を開く 2 

全
ペ
｜
ジ
共
通
部
分
の
編
集 

第
2
章 



AMS｜44 

 
 
 
表示名は全角 50 文字まで入
力することができます。 
 
制限文字数より多い文字が入
力された場合、メッセージが
表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
並び順を変更した場合、上か
ら５番目までが、トップメ
ニューに表示されます。 
（非表示設定されたものを除
く） 
 
上から６番目以降のメニュー
は、自動的に非表示となりま
す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
【登録】ボタンを押すと、 
編集情報が登録されます。 
 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、編集情報は登録さ
れません。 
 
HOMEのページのみ、非表示
はできません。 
 

19 

ト
ッ
プ
メ
ニ
ュ
ー
の
編
集 

   POINT ! 

   POINT ! 
①  ボタンを押して、メニューをドラッグ・ドロップする  

   並び順を変更して登録する 4 

②【登録】ボタンを押す 

①メニュー表示名を編集する 

   表示名を編集する 3 

②【登録】ボタンを押す トップメニュー一覧へ戻る 



AMS ｜ 45 

     サービスメニューの編集 

 
 
 
テンプレートにより、サービ
スメニューの配置が異なる場
合があります。ご確認くださ
い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
サービスメニューは削除でき
ません。非表示する場合に、 
【トップページに一覧を表示
しない】にチェックを入れて
ください。 
 
【トップページに一覧を表示
しない】にチェックを入れる
と、画面下に表示されている
サービスメニュー一覧が非表
示になります。サービスメ
ニューが、ホームページ上は
表示されなくなりますが、こ
の編集画面には表示されます。 
 
 
 
ページを新規追加する場合は、
【ページを追加する】ボタン
を押す 
 
 

   POINT ! 

   POINT ! 
①項目欄を入力/選択する 

  

   サービスメニューの見出しを編集する 2 

②メニュー名を変更する場合
は、【メニュー表示名変更】       
ボタンを押す  

【サービスメニュー】編集エリゕ
をクリックする 

編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

メニュー表示名の編集
画面が表示される 

全
ペ
｜
ジ
共
通
部
分
の
編
集 

第
2
章 

Unit 
 

20-1 



AMS｜46 

 
 
 
表示名は全角 50 文字まで入
力することができます。 
 
制限文字数より多い文字が入
力された場合、メッセージが
表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        
 
       の部分で、
ページ単位の削除・非表示が
選択できます。 
 
 
 
 
ページの編集がしたい時は、
【編集ページへ移動】ボタン
を押す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 

サ
ー
ビ
ス
メ
ニ
ュ
ー
の
編
集 

   POINT ! 
①メニュー表示名を編集する 

   ページ見出しを編集する 3 

②【登録】ボタンを押す サービスメニュー一覧へ戻る 

   POINT ! 

①  ボタンを押して、メニューをドラッグ・ドロップする  

   並び順を変更する 4 

②【登録】ボタンを押す 

  



AMS ｜ 47 

       サービスメニュー複製 

 
 
 
ページ編集画面では、トップ
メニュー・サービスメニュー
に関する設定ができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
複製機能は、仕様上、トップ
メニューではできません。 
ご了承ください。 
 
商品紹介やメニュー一覧など、
同じ様なレ゗ゕウトページを
複数作成する場合に、ご活用
ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   POINT ! 
【ページ編集】ボタンを押す 

 ページ編集画面を開く 1 

ページ編集画面が表示される 
メ
ニ
ュ
｜
バ
｜
の
操
作
方
法 

第
１
章 

   POINT ! 

 
           
          
 

同じページが複製されました 

   サービスメニューのコピー 2 

【複製】ボタンを押す 

Unit 
 

20-2 



AMS｜48 

     モバイルサイトの編集（Leo/Ace版対応） 

Unit 
 

21 

 
 
 
モバ゗ルサ゗トは、携帯サ゗
トのこと。携帯サ゗トの活用
に不可欠なＱＲコードが、表
示されます。雑誌や広告など
の紙媒体にQRコードを掲載
して、集客効果が期待できま
す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
モバ゗ルサ゗トは、全ページ
に表示されます。 
 
 
     Ace/Leo対応 
※ Free版ではご利用できません。 

 
 
 
 
 
見出しは、初期設定では、
「モバ゗ルサ゗ト」となって
いますが、必要に応じて編集
してください。 
 
本文は定型文となっています。 
編集できません。 

   POINT ! 

【モバ゗ルサ゗ト】編集エリゕを
クリックする 

編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

全
ペ
｜
ジ
共
通
部
分
の
編
集 

第
2
章 

  モバイルサイト 
  って何？ 

Ｑ 

QRコード 

必要に応じて編集する 

   メニューの見出しを編集する 2 



AMS ｜ 49 

 
 
 
見出しは全角 50 文字まで入
力することができます。 
 
制限文字数より多い文字が入
力された場合、メッセージが
表示されます。 
 
 
 
 
 
【登録】ボタンを押すと、 
編集情報が登録されます。 
 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、編集情報は登録さ
れません。 

21 

モ
バ
イ
ル
サ
イ
ト
の
編
集 

   POINT ! 

   登録情報が表示される 4 

【登録】ボタンを押す 

   メニューの見出しを登録する 3 

ページに戻る 



AMS｜50 

 
 
 
リンクとは、他の文書や画像
などの位置情報を自分のウェ
ブページに貼り付けたりして
関連すること。  
 
リンクのある場所をマウスで
クリックすると、関連づけら
れたリンク先にジャンプして、
文書や画像が表示されるよう
になります。 
 
関連リンクは、全ページに表
示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     リンクの編集 
Unit 

 

22 

全
ペ
｜
ジ
共
通
部
分
の
編
集 

第
2
章 

編集エリゕをクリックする 編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

【バナーを追加する】ボタンを押す 

   詳細編集画面を開く 2 

  リンクって何？ Ｑ 

   POINT ! 

バナーの表示順を変更する
場合は、 ボタンを押し、
バナーをドラッグ・ドロッ
プしてください 

新たにバナーを追加する場
合は、【バナーを追加す
る】ボタンを押す 



AMS ｜ 51 

 
 
 
リンク先URLは全角 50 文字
まで入力することができます。 
 
制限文字数より多い文字が入
力された場合、メッセージが
表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
【登録】ボタンを押すと、 
編集情報が登録されます。 
 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、編集情報は登録さ
れません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【削除】にチェックを入れる
と、リンクが削除されます。
リンクが、ホームページ上だ
けでなく、この編集画面から
も削除されます。 
 
【非表示】にチェックを入れ
ると、リンクが非表示になり
ます。リンクが、ホームペー
ジ上は表示されなくなります
が、この編集画面には表示さ
れます。 
 
【削除】【非表示】のチェッ
クは、【登録】ボタンを押す
と、適用されます。 
 
 

22 

リ
ン
ク
の
追
加 

   POINT ! 
【画像を変更する】ボタンを押す 

   画像を追加する 3 

   表示情報を登録する 5 

必要に応じて、項目欄を選択する 

【登録】ボタンを押す 

   リンク情報を登録する 4 

①ここに画像をドラッグ・ドロップする 

②リンク先URLを入力する 【登録】ボタンを押す 

   POINT ! 

   POINT ! 



AMS｜52 

トップページはお店の顔ですので、最大限にお店をゕピールしましょう。 
検索エンジンへの対策として地名やキーワードを入れることもお勧めです。 
※テンプレートにより各編集エリゕの配置が異なる場合があります。 

 

 

  

 

 

       トップページの画面編集 
Unit 

 

23 

【サービスメニュー】   
          Unit20 

   トップページの画面構造 1 

ト
ッ
プ
ペ
｜
ジ
の
編
集 

第
3
章 

【最新情報】   Unit27 

【記事の追加】       Unit25 

【記事の編集】       Unit24 

【フォトギャラリーの編集】         
                            Unit26 



AMS ｜ 53 

23 

ト
ッ
プ
ペ
ー
ジ
の
画
面
編
集 

編集可能エリゕをクリックする 

編集画面が表示される 

   編集画面を開く 3 

 
 
 
赤い点線で囲まれて、カーソ
ルを合わせると、赤くなる箇
所が編集可能エリゕです。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
カーソルをエリゕに合わせる
と、カーソルの形が変ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
マウスの左ボタンを一回押し
て離すことです。 

 

  クリックって何？ Ｑ 

  編集可能エリア 
  って何？ 

Ｑ    トップページを開く 2 

トップページの編集画面が表示される 

【ページ編集】ボタンにカーソルを合せて、 
【HOME】ボタンを押す 

   POINT ! 
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     記事の編集 
Unit 

 

24 

 
 
 
記事を編集する方法は、全
ページ共通で、ここで説明し
ます。 
 
記事の文字数制限が無く、長
文の編集が可能ですが、閲覧
者にとって読みやすい文章を
作成しましょう。 
 
 
 
 
 
 
 
画像の挿入については、
Unit12「画像の挿入・変
更・削除」をご参考ください。 
 
画像の表示位置を指定できま
す。指定できるパターンが次
の３つです。 
 
「中央に画像を配置した場合」 
 
 
 
 
 
 
 
 
「右に画像を配置した場合」 
 
 
 
 
 
「左に画像を配置した場合」 
 
 
 
 
 

   POINT ! 

   POINT ! 

編集エリゕをクリックする 編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

ト
ッ
プ
ペ
｜
ジ
の
編
集 

第
3
章 

 画像を挿入する 2 

【画像を変更する】ボタンを押し、画像を
ドラッグ・ドロップする 

画像の配置を設定する 



AMS ｜ 55 

 
 
 
テキストを入力して、太字の
設定、リンク挿入の設定、ス
タ゗ルの選択、フォーマット
の選択、フォント・色・サ゗
ズの変更ができます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【登録】ボタンを押すと、 
記事が登録されます。 
 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、選択した画像は登
録されません。 
 
【削除】ボタンを押すと、記
事自体が削除されます。 
 
 
記事追加の方法については、 
Unit25 をご参考ください。 
 
 

24 

記
事
の
編
集 

   POINT ! 

   POINT ! 

本文を入力する 

 項目欄を入力する 3 

見出しを入力する 

【登録】ボタンを押す 

   記事を登録する 4 



AMS｜56 

     記事の追加 
Unit 

 

25 

 
 
 
ここでは記事の追加方法を説
明します。 
 
記事の追加件数は制限ありま
せん。必要に応じて追加して
ください。 
 
ページ見出しは、初期設定で
は「HOME」となっています
が、必要に応じて編集してく
ださい。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
記事一覧で、記事の表示順を
設定する方法を説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   POINT ! 

   POINT ! 

編集エリゕをクリックする 編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

ト
ッ
プ
ペ
｜
ジ
の
編
集 

第
3
章 

記事の表示順を変更する場
合は、 ボタンを押し、記
事をドラッグ・ドロップし
てください 

表示順の変更は、【登録】
ボタンを押すと、適用され
ます 

 記事を追加する 2 

必要に応じて編集する 

【記事を追加する】ボタンを押す 



AMS ｜ 57 

 
 
 
記事編集の方法については、 
Unit24 をご参考ください。 
 
見出しは必須項目です。必ず
入力してください。 
 
各項目を誤りのないように入
力後、【登録】ボタンを押し
てください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【削除】にチェックを入れる
と、記事が削除されます。記
事が、ホームページ上だけで
なく、この編集画面からも削
除されます。 
 
【非表示】にチェックを入れ
ると、記事が非表示になりま
す。記事が、ホームページ上
は表示されなくなりますが、
この編集画面には表示されま
す。 
 
【削除】【非表示】のチェッ
クは、【登録】ボタンを押す
と、適用されます。 
 
【登録】ボタンを押すと、 
編集した内容で登録されます。 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、編集した内容は登
録されません。 
 
 
 

25 

記
事
の
追
加 

   POINT ! 

   POINT ! 

③本文を入力する 

 記事を編集する 3 

①見出しを入力する ②画像を挿入する 

④【登録】ボタンを押す 

②【登録】ボタンを押す 

   記事を登録する 4 

①項目欄を選択する 



AMS｜58 

     フォトギャラリーの追加 
Unit 

 

26 

 
 
 
ここではフォトギャラリーの
追加方法を説明します。 
 
フォトギャラリーの追加件数
は制限ありません。必要に応
じて追加してください。 
 
ページ見出しは、初期設定で
は「フォトギャラリー 」と
なっていますが、必要に応じ
て編集してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
フォトギャラリーの表示順を
設定する方法を説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   POINT ! 

   POINT ! 

編集エリゕをクリックする 編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

ト
ッ
プ
ペ
｜
ジ
の
編
集 

第
3
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 フォトギャラリーを追加する 2 

【フォトギャラリーを追加】ボタンを押す 表示順を変更する場合は、 
ボタンを押し、フォトギャラ
リーをドラッグ・ドロップし
てください 

表示順の変更は、【登録】ボ
タンを押すと、適用されます 



AMS ｜ 59 

 
 
 
見出しは必須項目です。必ず
入力してください。 
 
各項目を誤りのないように入
力後、【登録】ボタンを押し
てください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
【非表示】にチェックを入れ
ると、画像が非表示になりま
す。画像が、ホームページ上
は表示されなくなりますが、
この編集画面には表示されま
す。 
 
【画像を削除する】にチェッ
クを入れると、画像が削除さ
れます。画像が、ホームペー
ジ上だけでなく、この編集画
面からも削除されます。 
 
 
【画像を削除する】【非表
示】のチェックは、【登録】
ボタンを押すと、適用されま
す。 
 
【登録】ボタンを押すと、 
編集した内容で登録されます。 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、編集した内容は登
録されません。 
 
 
 

26 

フ
ォ
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追
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   POINT ! 

   POINT ! 

 フォトギャラリーを登録する 4 
項目欄を選択して、【登録】ボタンを押す 

 フォトギャラリーを編集する 3 

①見出しを入力する ②画像を挿入する 

画像追加画面を開く ③【画像を選択する】ボタンを押す 

画像一覧画面を開く ④画像を挿入する 

⑤追加先を選択して、【登録】ボタンを押す 



AMS｜60 

     最新情報の編集 
Unit 

 

27 

 
 
 
最新情報とは、ホームページ
の更新情報のこと。 
 
見出しは、初期設定では「最
新情報」となっていますが、
必要に応じて編集してくださ
い。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
最新情報は削除できません。
非表示にする場合に、 
【トップページに一覧を表示
しない】にチェックを入れて
ください。 
 
【トップページに一覧を表示
しない】にチェックを入れる
と、最新情報が、ホームペー
ジ上は表示されなくなります
が、この編集画面には表示さ
れます。 

   POINT ! 

編集エリゕをクリックする 編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

ト
ッ
プ
ペ
｜
ジ
の
編
集 

第
3
章 

 項目欄を入力/選択する 2 
必要に応じて編集する 

  最新情報って何？ Ｑ 



AMS ｜ 61 

 
 
 
見出しは全角 50 文字まで入
力することができます。 
 
制限文字数より多い文字が入
力された場合、メッセージが
表示されます。 
 
 
 
 
 
誤りのないように入力後、
【登録】ボタンを押してくだ
さい。 
 
【登録】ボタンを押すと、 
編集情報が登録されます。 
 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、編集情報は登録さ
れません。    編集情報が表示される 4 

27 

最
新
情
報
の
編
集 

   POINT !  編集情報を登録する 3 

【登録】ボタンを押す 



AMS｜62 

社名などの企業情報を入力するページです。 
※テンプレートにより各編集エリゕの配置が異なる場合があります。 

 

 

  

 

 

       会社概要の画面編集 
Unit 

 

28 

   会社概要の画面構造 1 

会
社
概
要
の
編
集 

第
4
章 

【会社概要】          Unit29 



AMS ｜ 63 

28 

会
社
概
要
の
画
面
編
集 

【ページ編集】ボタンにカーソルを合わせて、 
【COMPANY】ボタンを押す 

ページの編集画面が表示される 

   ページを開く 2 

編集可能エリゕをクリックする 

編集画面が表示される 

   編集画面を開く 3 

 
 
 
赤い点線で囲まれて、カーソ
ルを合わせると、赤くなる箇
所が編集可能エリゕです。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
カーソルをエリゕに合わせる
と、カーソルの形が変ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
マウスの左ボタンを一回押し
て離すことです。 

 

  クリックって何？ Ｑ 

  編集可能エリア 
  って何？ 

Ｑ 



AMS｜64 

     会社概要の編集 
Unit 

 

29 

 
 
 
会社概要を編集する方法を説
明します。 
 
初期設定では、すでに店舗情
報ページに登録された内容が
表示されます。表示内容を確
認した上、必要に応じて変更
編集することもできます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
見出しは、初期設定では「会
社概要」となっていますが、
必要に応じて編集してくださ
い。 
 

   POINT ! 

   POINT ! 

   編集画面を開く 1 

【会社概要】編集エリゕを
クリックする 

編集画面が表示される 

会
社
概
要
の
編
集 

第
4
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   詳細編集画面を開く 2 

必要に応じて編集する 



AMS ｜ 65 

 
 
 
必須が付いている項目は必須
項目です。 
 
社名、店名、郵便番号、住所、
電話番号は必須項目です。必
ず入力してください。 
 
住所は全角 100 文字まで入
力することができます。  
 
制限文字数より多い文字が入
力された場合、メッセージが
表示されます。 

29 

会
社
概
要
の
編
集 

   POINT ! 
項目欄を入力する 

   項目欄を入力する 3 

 次のページに続く 



AMS｜66 

 
 
 
地図上にカーソルを合わせ、
マウスの左ボタンを押し続け
たままで、上下左右に地図を
動かすこと。 
 
地図をドラッグして移動させ
たり、倍率を調整したりして、
表示範囲を自由に指定できま
す。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
住所から地図を検索する方法
を説明します。 
 
 
 
 

   POINT ! 

  ドラッグって何？ Ｑ 

調整をリセットする場合は、【初期位置に戻す】ボタン
を押す 

必要に応じて、地図を上下左右ドラッグする 

必要に応じて、【+】【-】を押して倍率を変更する 

   地図を編集する（GoogleMap） 4 

会
社
概
要
の
編
集 

第
4
章 

①項目欄に住所を入力する 

②【入力した住所の位置】 
ボタンを押す 

③該当する地図が表示される 



AMS ｜ 67 

 
 
 
各項目を誤りのないように入
力後、【登録】ボタンを押し
てください。 
 
【登録】ボタンを押すと、 
編集した内容で登録されます。 
 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、編集した内容は登
録されません。 

29 

会
社
概
要
の
編
集 

   POINT ! 

【登録】ボタンを押す 

項目欄を入力する 

   登録情報を保存する 5 



AMS｜68 

ホームページ訪問者が契約店舗様にお問い合わせするときに、使用するページです。 
お問い合わせ内容は、ページ設定のお問い合わせメールゕドレスに送信されます。 
※テンプレートにより各編集エリゕの配置が異なる場合があります。 

 

 

  

 

 

       お問い合わせの画面編集 
Unit 

 

30 

   お問い合わせの画面構造 1 

お
問
い
合
わ
せ
の
編
集 

第
5
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【お問い合わせ】 
   固定型 
   （カスタマイズ不可）          
    Unit31 

【お問い合わせ】 
   変更型 
   （カスタマイズ可能）         
         
        Unit31-1 



AMS ｜ 69 

30 

お
問
い
合
わ
せ
の
画
面
編
集 

編集可能エリゕをクリックする 

編集画面が表示される 

   編集画面を開く 3 

 
 
 
赤い点線で囲まれて、カーソ
ルを合わせると、赤くなる箇
所が編集可能エリゕです。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
カーソルをエリゕに合わせる
と、カーソルの形が変ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
マウスの左ボタンを一回押し
て離すことです。 

 

  クリックって何？ Ｑ 

  編集可能エリア 
  って何？ 

Ｑ    ページを開く 2 

ページの編集画面が表示される 

【ページ編集】ボタンにカーソルを合せて、 
【MAIL】ボタンを押す 



AMS｜70 

     お問い合わせの編集（Free版対応） 

 
 
 
お問い合わせの編集を行う方
法を説明します。 
 
 
  【フリープラン】 
固定型（カスタマ゗ズ不可）  
 
※カスタマ゗ズご希望の方は 
バージョンゕップをおすすめ 
いたします。 
 
  【レオプラン】 
 
  【エースプラン】 
変更型（カスタマ゗ズ可） 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ページ見出しは、初期設定で
は「お問い合わせ」となって
いますが、必要に応じて編集
してください。 
 
メールフォームは固定となっ
ています。編集できません。 

   POINT ! 

   POINT ! 

編集エリゕをクリックする 編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

お
問
い
合
わ
せ
の
編
集 
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 項目欄を入力する 2 

必要に応じて編集する 

Unit 
 

31-1 



AMS ｜ 71 

 
 
 
ページ見出しは全角 50 文字
まで入力することができます。  
 
制限文字数より多い文字が入
力された場合、メッセージが
表示されます。 
 
 
 
 
 
【登録】ボタンを押すと、 
編集情報が登録されます。 
 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、編集情報は登録さ
れません。 
 
 
 
 
お問い合わせフォームバナー
を編集する方法を説明します。 
 

   編集情報が表示される 4 

31 

お
問
い
合
わ
せ
の
編
集 

   POINT !  編集情報を登録する 3 

【登録】ボタンを押す 

   POINT ! 

①【お問い合わせフォーム】 
ボタンを押す 

②【サ゗ドバーに表示しな
い】にチェックを入れて、
【登録】ボタンを押す 

③お問い合わせフォームの 
サ゗ドバーが非表示される 



AMS｜72 

     お問い合わせの編集（Leo/Ace版対応） 
Unit 

 

31-2 

 
 
 
お問い合わせの編集を行う方
法を説明します。 
  
 
  【レオプラン】 
 
  【エースプラン】 
変更型（カスタマ゗ズ可） 
 
※Free版ではカスタマ゗ズ
できません。 
 
  【フリープラン】 
固定型（カスタマ゗ズ不可） 
 
 
 
 
 
 
 
ページ見出しは、初期設定で
は「お問い合わせ」となって
いますが、必要に応じて編集
してください。 
 
 
 
 
 
 
メールフォームの【お名前】
【メールゕドレス】【タ゗ト
ル】【本文】は固定の為、項
目名のみ編集できます。新規
にカスタマ゗ズする際は、入
力項目を追加しましょう。 

   POINT ! 

   POINT ! 

編集エリゕをクリックする 編集画面が表示される 

   編集画面を開く 1 

お
問
い
合
わ
せ
の
編
集 
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 項目欄を入力する 2 

必要に応じて編集する 

必要に応じてタ゗トル
編集する 
非表示可能 



AMS ｜ 73 

Unit 
 

31-1 
 
 
 
入力項目を追加する方法を説
明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
５つからご希望の項目タ゗プ
を選択してください。 
 
 
 
 
 
 
 
入力項目名は全角 50 文字ま
で入力することができます。  
 
制限文字数より多い文字が入
力された場合、メッセージが
表示されます。 
 
 
 
 
 
【登録】ボタンを押すと、 
編集情報が登録されます。 
 
【キャンセル】ボタンを押し
た場合は、編集情報は登録さ
れません。 
 
 
 
 
 
 
 

   POINT ! 

   POINT ! 

 入力項目を追加する 3 

お
問
い
合
わ
せ
の
編
集 

第
5
章 

新規に入力項目を追加
する 

５つの項目タ゗プから 
選択します 

【登録】ボタンを押す 

【チェックボックス】 
【ラジオボタン】 
【セレクトボックス】を
選択すると選択項目が追
加されます。 

 入力項目を入力する 4 



AMS｜74 

 
 
 
お問い合わせフォームバナー
を編集する方法を説明します。 
 

   編集情報が表示される 4 31 

お
問
い
合
わ
せ
の
編
集 

   POINT ! 

①【お問い合わせフォーム】 
ボタンを押す 

②【サ゗ドバーに表示しな
い】にチェックを入れて、
【登録】ボタンを押す 

③お問い合わせフォームの 
サ゗ドバーが非表示される 

新しく追加されました 



AMS ｜ 75 

 
 
 
実際にパソコンに表示される
ホームページを確認できます。 
レ゗ゕウトの崩れ、゗メージ
の間違いなど防ぐために、有
効にご活用ください。 

   POINT ! 

ホ
｜
ム
ペ
｜
ジ
の
確
認
・
更
新 
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       Webプレビュー 
Unit 

 

32 

【プレビュー】の【パソコン】ボタンを押す 

Webプレビュー画面が表示される 

   Webプレビューを開く 1 



AMS｜76 

 
 
 
完成゗メージです。 
レ゗ゕウト等をご確認くださ
い。 
 
確認後は、必ずこのウゖンド
ウを閉じてください。 

32    POINT ! 
W

e
b

プ
レ
ビ
ュ
ー 

   プレビューを確認する 2 



AMS ｜ 77 

       携帯プレビュー （Leo/Ace版対応） 
Unit 

 

33 

 
 
 
実際に携帯に表示されるホー
ムページを確認できます。 
携帯版ホームページを確認す
るために有効にご活用くださ
い。 
 
 
 
 
 
          Ace/Leo対応 
※ Free版ではご利用できません。 

 
 

ホ
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ム
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   POINT ! 

携帯プレビュー画面が表示される 

   携帯プレビューを開く 1 

【プレビュー】の【携帯電話】ボタンを押す 



AMS｜78 

 
 
 
完成゗メージです。 
レ゗ゕウト等をご確認くださ
い。 
 
確認後は、必ずこのウゖンド
ウを閉じてください。 
 
携帯電話の機種により、一部
の文字（絵文字を含む）を変
更する場合があります。 
 
全角カタカナは自動的に半角
カナに変更されます。 
 
携帯プレビューでは絵文字は 
表示されません。 

33    POINT ! 
携
帯
プ
レ
ビ
ュ
ー 

   プレビューを確認する 2 



AMS ｜ 79 

       スマートフォンプレビュー （Ace版対応） 

Unit 
 

34 

 
 
 
実際にスマートフォンに表示
されるホームページを確認で
きます。 
スマートフォン版ホームペー
ジを確認するために有効にご
活用ください。 
 
 
 
 
 
 

 

  Ace対応 

※ Leo版、Free版ではご利用で
きません。 

 

ホ
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   POINT ! 

スマートフォンプレビュー画面が表示される 

 スマートフォンプレビューを開く 1 

【プレビュー】の【スマートフォン】ボタンを押す 



AMS｜80 

 
 
 
完成゗メージです。 
レ゗ゕウト等をご確認くださ
い。 
 
確認後は、必ずこのウゖンド
ウを閉じてください。 
 
スマートフォンの機種により、
一部の文字（絵文字を含む）
を変更する場合があります。 
 
全角カタカナは自動的に半角
カナに変更されます。 
 
スマートフォンプレビューで
は絵文字は表示されません。 

34    POINT ! 
ス
マ
ー
ト
フ
ォ
ン
プ
レ
ビ
ュ
ー 

   プレビューを確認する 2 



AMS ｜ 81 

 
 
 
データの編集後(着せ替えを
含む)は必ずWeb更新を行っ
てください。Web更新を行
わない場合、ホームページ上
に反映されませんのでご注意
ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
現在のご利用状況については、
ＡＭＳにてご確認ください。 
 詳しくは、別冊「ＡＭＳマ
ニュゕル」をご覧ください。 

   POINT ! 

       Web更新 
Unit 

 

35 

   POINT ! ホ
｜
ム
ペ
｜
ジ
の
確
認
・
更
新 
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【Web更新】ボタンを押す 

 Web更新を行う 1 

【OK】ボタンを押す ゗メージ画面を表示する 

 更新をする 2 



AMS｜82 

 
 
 
完成゗メージです。 
レ゗ゕウト等をご確認くださ
い。 
 
確認後は、必ずこのウゖンド
ウを閉じてください。 

35    POINT ! 
W

e
b

更
新 

 完成イメージが表示される 3 


